Warszawa, dnia 10.09.2014 r.
Znak sprawy OCHRONA/01/2014

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

1. Informacije ogdlne.

Tryb zamdéwienia: przetarg nieograniczony;

Nazwa zamoéwienia: ustuga ochrony obiektoéw i1 mienia wraz ochrong galerii 1 dozorem
ekspozycji statych Centrum Sztuki Wspotczesnej;

Zamawiajacy: Centrum Sztuki Wspotczesnej — Zamek Ujazdowski w Warszawie;

Adres zamawiajacego: ul. Jazdow 2, 00-467 Warszawa,

Podstawa prawna: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(tJ. Dz. U. 22013 1., poz. 907, ze zm.), dalej zwana ,,pzp”.

2. Opis przedmiotu zamowienia.

W zakres zaméwienia wchodzi:

1. Ochrona fizyczna 1 dozdr ekspozycji wszystkich organizowanych w CSW — ZU projektow
artystycznych przez sze$¢ dni w tygodniu w godzinach otwarcia galerii dla publicznosci
oraz przez caty tydzien poza godzinami otwarcia galerii;

2. Obshuga portierni w Zamku Ujazdowskim i budynku Laboratorium przez siedem dni w
tygodniu, calodobowo;

3. Kontrola wjazdu na teren CSW od poniedziatku do pigtku w godzinach od 6:00 do 12:00 z
wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

4. Monitorowanie sygnatow alarmowych 1 wysytanie patrolu interwencyjnego w celu
udaremnienia szkody na osobie lub mieniu CSW.

Stanowiska pracy:

1. Stanowisko centrum monitoringu przestrzeni galeryjnych — jedno stanowisko
jednoosobowe, czasowy wymiar pracy:
siedem dni w tygodniu, catodobowo;

2. Stanowiska pracownikéw ochrony — ich ilo$¢ jest uzalezniona od charakteru wystawy lub
imprezy, kazdorazowo ustalana bedzie na podstawie odrgbnego zlecenia, z co najmniej 48
godzinnym wyprzedzeniem, maksymalna ilo$¢ stanowisk - osiemnascie, czasowy wymiar
pracy: od wtorku do czwartku i od soboty do niedzieli od godziny 12.00 do 19.00. W piatki
od godziny 12.00 do 21.00.



- okazjonalnie poza wymienionymi godzinami w zwigzku z celami edukacyjnymi CSW-
ZU, przyjmowanymi go$¢mi lub innymi wydarzeniami;

3. Stanowisko pracownikow portierni — trzy stanowiska jednoosobowe, czasowy wymiar
pracy: siedem dni w tygodniu, catodobowo;

4. Stanowisko pracownika kontroli wjazdu — jedno stanowisko jednoosobowe, czasowy
wymiar pracy: od poniedziatku do pigtku, od godziny 6.00 do 12.00;

5. Dyspozycyjny patrol interwencyjny.

Przewidywana maksymalna ilo$¢ godzin pracy pracownikow ochrony 1 dozoru ekspozycji
szacowana jest na: 73056 godzin. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nie wykorzystania
pelnego limitu godzin. Ostateczna ilo$¢ godzin wynika¢ bedzie z potrzeb Zamawiajacego. W
przypadku nie wykorzystania petnej ilosci godzin Wykonawcy nie bedzie przystugiwac
roszczenie w stosunku do Zamawiajacego. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi
zalgcznik nr 7 do siwz.

2.1 Kod CPV - 79710000-4 ushugi ochroniarskie.

2.2 Oferty czesciowe. Czy dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgsSciowych: Nie.

2.3 Oferty wariantowe. Czy dopuszcza si¢ sktadanie ofert wariantowych: Nie.

2.4 ZamoOwienia uzupehliajagce. Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamowien
uzupetniajacych — do 20% wartosci zamowienia podstawowego.

2.5 Podwykonawcy. W przypadku gdy wykonawca przy realizacji przedmiotu umowy bedzie
korzystat z pomocy podwykonawcéw wowczas zobowigzany jest do wskazania czgsci
zamoOwienia, ktore powierzy im do wykonania.

3. Miejsce realizacji zamowienia.

Miejscem $wiadczenia ustug bedzie siedziba Zamawiajagcego - ul. Jazdow 2,
00-467 Warszawa. W wyjatkowych sytuacjach ustuga moze by¢ $wiadczona poza siedzibg
Zamawiajacego, w miejscu organizowanego projektu artystycznego, na terenie Warszawy.

4. Terminy realizacji zamowienia

Termin realizacji zaméwienia: ustuga swiadczona bedzie przez dwanascie miesiecy liczac od
dnia podpisania umowy.

5. Informacje dotyczace warunkow skladania ofert.

5.1. Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotaczone moga by¢ uzyte
jedynie w celu sporzadzenia oferty.
5.2. Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w niniejszej

specyfikacji.



5.3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5.4. Dodatkowe wyjasnienia 1 informacje dotyczace zamdéwienia mozna otrzymaé¢ w godz. od
09:00 do 15:00 od poniedziatku do piatku osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub droga
elektroniczng pod wskazany ponizej adres.

5.5. Osoba wuprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest: w sprawach

merytorycznych 1 formalno-prawnych — Malgorzata Borkowska m.borkowska(@csw.art.pl.

6. Sposdéb porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentow.

6.1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 wykonawcy
przekazuja faksem pod nr +48 22 628 95 50 lub pisemnie w sekretariacie.

6.2. Kazda ze stron na zadanie drugiej ma obowigzek niezwlocznie potwierdzi¢ fakt
otrzymania jakiegokolwiek oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji.

7. Termin zwiazania oferta.

7.1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni i1 rozpoczyna swoj bieg wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.

7.2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania
oferta zamawiajacy moze tylko raz zwrédci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

8. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonvwania oceny

spelniania tych warunkow.

8.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegal si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,
dotyczace:

a) posiadania uprawnien, do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajag obowigzek ich posiadania; Zamawiajagcy wymaga aby wykonawcy
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia posiadali aktualng koncesj¢ na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie objetym zamoOwieniem, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0sob i mienia;

b) posiadania wiedzy i dos$wiadczenia; Zamawiajacy wymaga, by wykonawcy wykazali si¢
wykonaniem, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywaniem, co
najmniej dwdch ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest kréotszy - w tym okresie, odpowiadajacej swoim
rodzajem (ochrona obiektu wraz z dozorem ekspozycji realizowane w muzeum lub innej
instytucji kultury) 1 wartos$cig ustudze stanowigcej przedmiot zamowienia. Za ustuge

odpowiadajacg swojg wartoscig przedmiotowi zamowienia, Zamawiajacy rozumie wykazanie
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si¢ przez Wykonawce wykonaniem lub wykonywaniem uslugi o wartosci co najmniej
500 000,00 zt brutto za okres 12 miesiecy - kazda z ustug;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia; Zamawiajacy wymaga aby wykonawcy dysponowali co najmniej:
- 20 osobami przeznaczonymi do ochrony obiektu posiadajacymi aktualny wpis na liste
kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej zgodnie z ustawg z dnia 22 sierpnia 1997 r.
o0 ochronie 0osob i mienia oraz co najmniej dwuletnie do§wiadczenie na stanowisku zwigzanym
z ochrong obiektu;

- 25 osobami przeznaczonymi do dozoru ekspozycji posiadajagcymi co najmniej dwuletnie
doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z dozorem ekspozycji;

d) sytuacji ekonomicznej 1 finansowej; Zamawiajacy wymaga aby wykonawca posiadat
oplacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwigzanej z
przedmiotem zamdéwienia na kwotg co najmniej 500 000,00 zt.

8.2. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku,
wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego. Odpowiednie pelnomocnictwo nalezy zalaczy¢ do oferty w oryginale lub

Kkopii potwierdzonej notarialnie.

8.3. Jezeli oferta wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdéwienie zostanie wybrana,
zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego,
umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

8.4. Ocena spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu begdzie prowadzona na zasadzie
spetia/nie spetia, na podstawie tresci ztozonych oswiadczen i dokumentow.

9. Wykaz oSwiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczv¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz niepodleganiu

wykluczeniu.

9.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz potwierdzenia

braku podstaw do wykluczenia z przedmiotowego postepowania, wykonawcy obowigzani sg

zalaczy¢ do oferty nastepujace o§wiadczenia 1 dokumenty:

a) oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych w
art. 22 ust. 1 pzp oraz o braku podstaw do wykluczenia sporzadzone zgodnie z

zalgcznikiem nr 2 do siwz;



b)

d)
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h)

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnos$ci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo skladania ofert;

koncesja na podjecie dzialalno$ci gospodarczej w zakresie objetym zamdwieniem
publicznym, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 r.
o ochronie 0s6b 1 mienia;

aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo skladania ofert;

aktualnego zaswiadczenia wilasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega
z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozloZzenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wilasciwego organu —
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo skfadania ofert;
aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. w
zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy — wystawiong nie wczesniej niz 6
miesi¢cy przed uptywem terminu skiadania ofert;

aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy — wystawiong nie wczes$nie] niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 10 i 11 ustawy — wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Iub ciagltych réwniez
wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,

potwierdzajacych spelienie warunku udzialu w postepowaniu okreslonym w pkt 8.1.b)
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siwz, wraz z podaniem wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczy¢ dowody potwierdzajace, ze ushugi zostaty
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie — wypetniony zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 4 do siwz;

J) wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustlug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych dla wykonania zamdwienia oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami wypeliony zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 5a 1 5b do siwz;

k) os$wiadczenie, ze osoby ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajag obowigzek posiadania takich uprawnien
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5a) do siwz;

1) optacong polisg, a w przypadku jej braku inny dokumentu potwierdzajacy, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia;

m) os$wiadczenie wykonawcy, iz nie nalezy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow albo liste podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowej — zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 6 do siwz.

9.2. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow:

a) o ktorych mowa w pkt 9.1 lit. b),d),e) SIWZ sktada dokument lub dokumenty, wystawione

w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace

odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

- nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i
zdrowotne albo uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu,
- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienie,

b) o ktorym mowa w pkt 9.1 lit. f)-h) SIWZ sklada zaswiadczenie wilasciwego organu

sadowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej

dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4—8, 101 11 ustawy.

9.3. Dokumenty okre$lone w pkt 9.1 SIWZ winny by¢ zlozone w formie oryginalu lub

kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Os$wiadczenia i



dokumenty sporzadzone w j¢zyku obcym nalezy przedstawi¢ wraz z ich thumaczeniem na
jezyk polski.

9.4. W przypadku wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
oswiadczenia 1 dokumenty:

a) wymienione w punkcie 9.1 lit a), b), d), e), ), g), h), m) SIWZ sktada kazdy z wykonawcow
oddzielnie;

b) wymienione w punkcie 9.1 lit. ¢), 1), j), k) 1 1) SIWZ moga by¢ ztozone wspolnie przez
wszystkich wykonawcow (w szczegdlnosci przez jednego z nich jesli wystarczy to do
potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu).

9.5. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

9.6. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

10. Wymagania dotyczace wadium.

10.1. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium.

10.2. Kazdy wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ swoja oferte wadium w wysokosci
10.000 PLN.

10.3. Wadium moze by¢ wniesione w nast¢pujacych formach:

a) pieniadzu;

b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym zastrzezeniem, ze por¢czenie z kasy musi by¢ poreczeniem pieni¢znym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigebiorczosci (Dz. U. Nr

109, poz. 1158, z p6zn. zm.).



10.4. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem na nastepujacy rachunek
Zamawiajacego: BANK PEKAO S.A. nr Kkonta: 94124062471111000049799363 =z
dopiskiem ,,wadium — przetarg nieograniczony — znak sprawy ,,OCHRONA/01/2014”.

10.5. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie
wadium w pienigdzu za pomocg przelewu bankowego zamawiajacy bedzie uwazal za
skuteczne tylko wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek zamawiajacego potwierdzi, ze
otrzymat taki przelew przed uptywem terminu skfadania ofert. W wymienionym przypadku
dolaczenie do oferty kopii polecenia przelewu wystawionego przez wykonawce jest
warunkiem koniecznym, ale niewystarczajgcym do stwierdzenia przez zamawiajacego
terminowego wniesienia wadium przez wykonawcg.

10.6. Zamawiajacy zwroci niezwlocznie wadium wedhug zasad okreslonych w art. 46 ustawy.
10.7. Zamawiajacy zatrzymuje wadium na zasadach okreslonych w art. 46 ust. 4 a 1 ust. 5
ustawy.

11. Opis sposobu przygotowywania ofert.

11.1. Wymagania podstawowe.

11.1.1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

11.1.2. Ofertg nalezy przygotowac $cisle wedlug wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ.
11.1.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(ow) lub pelmomocnictwa
(pelnomocnictw) wynika, 1z do reprezentowania Wykonawcy(o6w) upowaznionych jest facznie
kilka os6b dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te
osoby.

11.1.4. Upowaznienie 0sob podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac
z dokumentéw dolaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajagcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wilasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej) to do oferty
nalezy dolaczy¢ oryginal lub poswiadczong notarialnie kopi¢ stosownego petlnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

11.1.5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty z
uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 pzp.

11.2. Forma oferty.

11.2.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mie¢ forme¢ pisemng i1 format nie

wiekszy niz A4. Arkusze o wigkszych formatach nalezy zlozy¢ do formatu A4. Dokumenty
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sporzagdzone w jezyku obcym s3 skltadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski

poswiadczonym przez wykonawce.

11.2.2. Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentow stanowigcych zatgczniki do SIWZ 1

wchodzacych nastgpnie w sklad oferty moga by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub

recznie.

11.2.3. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzorow

stanowigcych zalgczniki do SIWZ powinny mie¢ forme¢ wydruku komputerowego lub

maszynopisu.

11.2.4. Catos$¢ oferty powinna by¢ zlozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe

zdekompletowanie.

11.2.5. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany

wpisywanej przez siebie tresci, (czyli wylacznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone

przez Zamawiajacego) musza by¢ parafowane przez osobg (osoby) podpisujaca (podpisujace)
oferte. Wszelkie skreslenia 1 zmiany naniesione przez Wykonawce¢ w uprzednio wpisany przez
niego tekst muszg by¢ parafowane i1 datowane.

11.3. Zawarto$¢ oferty.

Kompletna oferta musi zawierac:

a) Formularz Oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do SIWZ,

b) Dokumenty i o§wiadczenia okreslone przez Zamawiajacego w pkt 9.1 SIWZ,

c) Stosowne Pelnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze zlozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru albo
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;,

d) W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
dokument ustanawiajacy Pelmomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia UmMoOwy
W sprawie niniejszego zamdwienia publicznego.

11.4. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skladania ofert moze =zastrzec w ofercie

(o$wiadczeniem zawartym w Formularzu Oferty), iz Zamawiajacy nie bedzie mogt ujawnic

informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji.

11.5. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie oznakowanej w sposob nastepujacy:



<NAZWA ZAMAWIAJACEGO I JEGO ADRES> oferta w <TRYB POSTEPOWANIA> na
<NAZWA (TYTUL) POSTEPOWANIA> nie otwiera¢ przed <DATA 1 GODZINA
OTWARCIA OFERT>

Koperta powinna by¢ zapieczetowana w sposdb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci
oraz zabezpieczajaca jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

12. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych treSci niniejszej SIWZ oraz

osSwiadczenie, czy Zamawiajacy zamierza zwolaé zebranie Wykonawcow.

12.1. Wykonawca moze zwrocic si¢ do Zamawiajacego z pisemng prosbg o wyjasnienie tresci
SIWZ. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu skladania wniosku, o ktorym mowa
powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na
bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa zdaniu pierwszym.

12.2. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania wykonawcow.

12.3. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajgcego poOzniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

12.4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed uplywem
terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac tre$¢ niniejszej SIWZ. Modyfikacja moze wynikac
z pytan zadanych przez Wykonawcéw, jak 1 z wlasnej inicjatywy Zamawiajgcego.
Modyfikacja tresci SIWZ bedzie wigzaca przy skladaniu ofert. Dokonana zmiana SIWZ
zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz
zamieszczona nha stronie internetowej Zamawiajgcego.

12.5. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie
prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu, niezbedny bedzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach. O przedluzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy
poinformuje Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz zamie$ci t¢ informacje¢ na swojej
stronie internetowe;.

13. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

13.1. Oferty mozna sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, w Sekretariacie, w terminie do dnia

18.09.2014 r. do godziny 15:00.
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13.2. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrocona bez otwierania.

13.3. Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego, w dniu 18.09.2014 r. o godz. 15.10.
13.4. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle wykonawcy protokot
Z sesji otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

14. Sposob obliczenia ceny oferty.

Ceng ofertowg stanowi kwota podana na formularzu oferty. Cena bedzie stanowié
wynagrodzenie umowne wykonawcy. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty i opfaty,
jakie powstang w zwigzku z wykonaniem umowy, w szczegolnosci: nalezne podatki, koszty
dojazdu, materialy, uzgodnienia oraz podatek VAT.

15. Wycofanie oferty lub jej zmiany.

15.1. Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki i uzupetienia do ztozonych ofert pod
warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
uptywem terminu sktadania ofert.

15.2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych
wymagan, jak skladana oferta tj. w dwodch kopertach (wewnetrznej 1 zewngtrznej)
odpowiednio oznakowanych dodatkowo dopiskiem ,,ZMIANA”.

15.3. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ sie
Z postepowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wedtug takich samych zasad, jak
wprowadzenie zmian 1 poprawek) z napisem na zewngtrznej kopercie ,,WYCOFANIE”.

15.4. Koperty oznaczone napisem ,,WYCOFANIE” beda otwierane w pierwszej kolejnosci
1po stwierdzeniu poprawnosci postepowania wykonawcy oraz zgodnosci ze zlozonymi
ofertami, koperty wewnetrzne ofert wycofanych nie beda otwierane.

15.5. Koperty oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
wykonawcy, ktoéry wprowadzit zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania
zmian zostang dotgczone do oferty.

16. Ocena ofert.

16.1. W odniesieniu do wykonawcow, ktorzy spetnili postawione warunki Zamawiajacy

dokona oceny ofert na podstawie nast¢gpujacych kryteriow:

Lp. Opis kryteriow oceny Znaczenie

1. Cena 100 %
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16.2. Zamawiajacy porowna 1 oceni oferty w nastepujacy sposob:

Ocena krytertum ,,Cena” nastgpi w skali punktowej] od 0 do 100 pkt, wedlug wzoru

matematycznego: Najnizsza cena ofertowa / Cena oferty badanej x 100 pkt.

16.3. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom okreslonym w niniejszej specyfikacji 1 zostala oceniona jako najkorzystniejsza

w oparciu o podane kryteria wyboru, tj. uzyskata najwyzsza liczbg punktow.

16.4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajagcy zawiadomi

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania 1 adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona 1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 1
adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert 1 tagczng punktacje,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne,

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 pzp, po ktérego uplywie umowa w
sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

16.5. Informacja, o ktorych mowa w pkt 16.4 lit a) zostang zamieszczona rOwniez na stronie

internetowej Zamawiajacego oraz w miejscu publicznie dostgpnym w  siedzibie

Zamawiajacego, niezwlocznie po dokonaniu tego wyboru.

17. Wz6r umowy.

Zamawiajacy zawiera umow¢ w sprawie zamowienia publicznego zgodng ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 3 do siwz.

18. Zmiana umowy.

18.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy o udzielenie zamoOwienia
publicznego w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w § 8 pkt 2 wzoru
umowy.

19. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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20. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

20.1. Zamawiajacy zawiera umow¢ Ww sprawie zamoOwienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przel$nig zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostanie przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 pzp, albo 10 dni —
jezeli zostalo przestane w inny sposob.

20.2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uplywem ww. termindéw, jezeli w
przedmiotowym postepowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta.

20.3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza
przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 pzp.

21. Srodki ochrony prawnej.

Wykonawcom oraz innym podmiotom, jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu danego
zamOéwienia oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisOw pzp przystuguje prawo do wnoszenia srodkow ochrony prawnej

zgodnie z dzialem VI pzp.

Zalaczniki do siwz:

- nr 1 - formularz oferty,

- nr 2 - o$wiadczenie o spelieniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu
wykluczeniu,

- nr 3 — wzOr umowy,

- nr 4 — wzor wykazu ushug,

- nr S5a - wzor wykazu pracownikow ochrony,

- nr 5Sb — wzdr wykazu pracownikow dozoru ekspozycji,

- nr 6 - wzor o$wiadczenia dot. grupy kapitalowe;,

- nr 7 — szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia.

ZATWIERDZAM:

(podpis)
data zatwierdzenia: 09.09.2014 r.
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Zalacznik nr 1 do siwz

FORMULARZ OFERTOWY

/miejscowos¢ 1 data/

/piecze¢ Wykonawcy/

Nazwa 1 siedziba /adres/ nr faks Wykonawcy

Do : Centrum Sztuki Wspélczesnej — Zamek Ujazdowski w Warszawie

W zwigzku z otrzymanym zaproszeniem do zlozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na: ,,usfuge
ochrony obiektow i mienia wraz ochrong galerii i dozorem ekspozycji staltych Centrum Sztuki
Wspotczesnej ” oswiadczamy, iz:

1. Oferujemy realizacj¢ ustugi okreslonej w siwz w okresie 12 miesiecy:

za ceng netto ............. (stownie: ............... ) plus nalezny podatek VAT, co stanowi
cene brutto ............ (stownie: ................oeeell. ), w tym: cena jednostkowa za jedna
godzing pracy pracownika dozoru lub ochrony wynosi netto....., brutto.................

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescig siwz, nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
uzyskali$my konieczne informacje do przygotowania oferty i zobowigzujemy si¢ spetnié
wymienione w siwz wymagania 1 zgdania Zamawiajacego.

3. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przez czas wskazany
w tresci siwz.

4. Oswiadczamy, ze zamoOwienie wykonamy sami/z udzialem podwykonawcow*.
Podwykonawcom powierzymy do realizacji nastgpujaca cze$¢(czesci) zamoOwienia:

k

5. Oswiadczam, ze zawarty w siwz wzOr umowy zostal przez nas zaakceptowany 1
zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na w/w
warunkach, w miejscu 1 terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

6. Oswiadczamy, iz podany powyzej nr faksu zobowigzujemy si¢ utrzymywa¢ w gotowosci
do przyjecia transmisji przez okres trwania przedmiotowego postepowania.

7. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

48 P
T2 i,
*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2 do siwz

Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
oraz o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania

OSWIADCZENIE

(piecze¢ Wykonawcy)

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
przez Zamawiajacego Centrum Sztuki Wspoélczesnej — Zamek Ujazdowski w Warszawie na:
., ustuge ochrony obiektow i mienia wraz ochrong galerii i dozorem ekspozycji statych Centrum
Sztuki Wspoltczesnej”:

oswiadczamy, ze spelniamy warunki udziatu w przedmiotowym postepowaniu, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy 1 doswiadczenia,

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Ponadto o$wiadczamy, ze nie zachodza podstawy do wykluczenia nas z przedmiotowego
postepowania okreslone w art. 24 ust. 1 12 pzp.
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Zalacznik nr 3 do siwz

WZOR UMOWY

zawarta W dniu ........ccceeeeiveeninen, w Warszawie pomigdzy:

Centrum Sztuki Wspoélczesnej — Zamek Ujazdowski w Warszawie z siedzibg ul. Jazdow 2,
00-467 Warszawa, NIP: 526-025-12-85, zwanym dalej Zamawiajagcym, reprezentowanym
przez:

1.Adama Wroéblewskiego — PO Dyrektora,

2.Jolante Polanska — Gléwna Ksiggowa

............. z siedzibg w ........... ul .............. wpisang do ...l
prowadzonego Przez ..................... , pod nr .................. zwang dalej Wykonawca
reprezentowanym przez:

W wyniku dokonanego przez Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty w
postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na: ,ustuge ochrony obiektow i mienia wraz ochrong galerii i dozorem
ekspozycji statych Centrum Sztuki Wspoiczesnej” zostata zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

§1 Przedmiot umowy

Wykonawca zobowigzuje si¢ zgodnie ze zlozong oferta do $wiadczenia ushugi ochrony
obiektow 1 mienia wraz ochrong galerii 1 dozorem ekspozycji statych w Centrum Sztuki
Wspodiczesnej Zamek Ujazdowski w Warszawie na warunkach okreslonych szczegdétlowo w
tresci siwz.

§2 Termin realizacji
Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowac ustuge wskazang w § 1 umowy w terminie dwunastu

miesi¢cy liczac od dnia podpisania umowy.

§3 Wynagrodzenie

Za wykonywanie przedmiotu umowy wskazanego w § 1 umowy (za okres 12 miesigcy)

Wykonawcy przyshuguje wynagrodzenie w wysokos$ci netto: ................. zt  (slownie:
.......................................................... ) plus nalezny podatek VAT tj. za taczng cen¢ brutto:
................... 7t (stfownie:......................00).
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§4 Faktury i platnosci

Strony ustalaja, ze rozliczenie za wykonywanie przedmiotu zamdwienia nastgpowac
bedzie na podstawie faktur wystawionych co miesigc z dotu przez Wykonawce z
uwzglednieniem ilo$ci faktycznie przepracowanych godzin.
. Nalezno$¢ Wykonawcy oparta na wystawionej fakturze bedzie realizowana przelewem na
konto bankowe podane na fakturze przez Wykonawce w terminie 14 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajacego faktury od Wykonawcy.

§5 Przedstawiciele stron

Przedstawicielem Zamawiajacego upowaznionym w sprawach zwigzanych z niniejsza
umowg jest Waldemar Branski.

Przedstawicielem Wykonawcy upowaznionym w sprawach zwigzanych z niniejszag umowa
JESt crieiieeen .

§6 Odstgpienie od umowy

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia

umowy, Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia

wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu

wykonania cze¢$ci umowy.

Odstgpienie od umowy powinno nastagpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci

takiego o$wiadczenia 1 powinno zawiera¢ uzasadnienie.

Zamawiajacemu przystuguje prawo natychmiastowego odstgpienia od umowy w sytuacji,

gdy:

a) zostanie ogloszona upadtos$¢ lub rozwigzanie firmy Wykonawcy,

b) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy,

c¢) Wykonawca utraci koncesj¢ na wykonywanie ustug stanowigcych przedmiot
umowy,

d) Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych
przyczyn mimo uprzedniego wezwania go przez Zamawiajacego 1 upltywie
dodatkowego terminu do realizacji umowy.

§7 Kary umowne

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne w wysokosci:

a) 20 % warto$ci brutto wskazanej w § 3 umowy w sytuacji, gdy Zamawiajacy albo
Wykonawca odstgpi od umowy z powodu okolicznosci, za ktore odpowiada
Wykonawca,

b) 0,2 % wartosci brutto wskazanej w § 3 umowy za kazdy dzien opdznienia albo zwtoki
w wykonywaniu ustugi stanowigcej przedmiot zamowienia,

c) 0,2 % wartosci brutto wskazanej w § 3 umowy za kazdy przypadek nienalezytego
wykonywania umowy przez Wykonawcg.

2. W przypadku, gdy szkoda, jaka poniesie Zamawiajagcy w zwigzku z nienalezytym

wykonywaniem umowy przez Wykonawce przekroczy wysoko§¢ kar umownych
wskazanych w ust. 1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania
uzupetniajacego na zasadach ogdlnych w wysokosci przewyzszajacej kare umowna.
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3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia naleznych mu kar umownych z faktur
wystawionych przez Wykonawce.

§8 Warunki zmiany umowy

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2.  Zmiana umowy moze nastgpi¢ w razie zaistnienia okolicznoSci:

a) zmiana adresu/siedziby zamawiajacego/wykonawcy,

b) zmiana 0s6b wystepujacych po stronie zamawiajacego/wykonawcy,

¢) zmiana bedaca skutkiem poprawy oczywistej omyiki,

d) zmiana stawki podatku od towarow 1 ushug (VAT),

e) zmiana przedmiotu zamowienia zaistniata z przyczyn niezaleznych do wykonawcy, a nie
skutkujaca zwigkszeniem ceny oferty,

f) w =zakresie terminu realizacji, jezeli zaszly okolicznosci, ktoérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, nie lezace po stronie Wykonawcy.

3. Przyczyny dokonania zmian postanowien umowy oraz uzasadnienie takich zmian nalezy
opisa¢ w stosownych dokumentach (notatka shuzbowa, pismo wykonawcy, itp.).

4. Projekt aneksu przygotuje Zamawiajacy.

§9 Postanowienia koncowe

1. Ewentualne kwestie sporne wynikle w trakcie realizacji niniejszej umowy strony
rozstrzyga¢ beda polubownie. W przypadku nie doj$cia do porozumienia spory rozstrzygane
beda przez sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

2. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy majg odpowiednie
zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz kodeksu cywilnego.

3. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach po 1 dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 4 do siwz

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

L.p.: | Przedmiot Wartos¢ Okres realizacji Podmiot, na rzecz ktérego
zamowienia: zamowienia: zamoOwienia: realizowana byta ustuga

1.

2.

W zalaczeniu wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ dowody (poswiadczenia, itp.)
potwierdzajace, ze ustugi wskazane w wykazie zostaly wykonane w sposob nalezyty.

(podpis 1 pieczg¢é upowaznionego
przedstawicicla Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5a do siwz

WYKAZ PRACOWNIKOW OCHRONY

Informacja o

Imig i Zakres odstawie
¢ wykonywanych | Dos$wiadczenie Kwalifikacje P .
nazwisko L dysponowania
czynnosci
osobg

Oswiadczamy, iz ww. osoby posiadajg uprawnienia okreslone w rodz. 8 pkt 1 lit. ¢) siwz.

(podpis 1 pieczg¢é upowaznionego
przedstawicicla Wykonawcy)
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Zalagcznik nr 5b do siwz

WYKAZ PRACOWNIKOW DOZORU EKSPOZYCJI

Imi¢ 1 nazwisko

Zakres wykonywanych
czynnosci

Doswiadczenie

Informacja o
podstawie
dysponowania osobg

21

(podpis 1 pieczgé upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)



Zalacznik nr 6 do siwz

OSWIADCZENIE

(piecze¢ Wykonawcy)

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
przez Zamawiajacego Centrum Sztuki Wspolczesnej — Zamek Ujazdowski w Warszawie na
., ustuge ochrony obiektow i mienia wraz ochrong galerii i dozorem ekspozycji statych Centrum
Sztuki Wspotczesnej”: stosownie do art. 26 ust. 2 lit d) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, ze zm.) o$wiadczamy, ze:

- nalezymy do grupy kapitalowej/nie nalezymy do grupy kapitalowej *.
* niewlasciwe skresli¢

W przypadku nalezenia do grupy kapitalowej nalezy wypelni¢ ponizsze:

Wykaz podmiotow nalezacych do tej samej grupy Adres
kapitalowej podmiotu
1 2
1
2
3
PODPIS(Y):

(miejscowos$¢, data, podpis(y))

Podpis(y) 1 pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) upetnomocnionej(ych) do reprezentowania
Wykonawcy
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Zalacznik nr 7 do siwz

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

W zakres zamowienia wchodzi:

I.

3.

4.

Ochrona fizyczna 1 dozoér ekspozycji wszystkich organizowanych w CSW — ZU
projektow artystycznych przez sze$¢ dni w tygodniu w godzinach otwarcia galerii dla
publicznosci oraz przez caly tydzien poza godzinami otwarcia galerii

Obstuga portierni w Zamku Ujazdowskim 1 budynku Laboratorium przez siedem dni w
tygodniu, calodobowo.

Kontrola wjazdu na teren CSW od poniedziatku do piatku w godzinach od 6:00 do
12:00 z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Monitorowanie sygnalow alarmowych 1 wysytanie patrolu interwencyjnego w celu
udaremnienia szkody na osobie lub mieniu CSW.

Stanowiska pracy:

I.

5.

Stanowisko centrum monitoringu przestrzeni galeryjnych — jedno stanowisko
jednoosobowe, czasowy wymiar pracy:
siedem dni w tygodniu, catodobowo (8 928h);

Stanowiska pracownikow ochrony — ich ilo$¢ jest uzalezniona od charakteru wystawy
lub imprezy, kazdorazowo ustalana bedzie na podstawie odrgbnego zlecenia, z co
najmniej 48 godzinnym wyprzedzeniem, nie bedzie ona jednak mniejsza niz cztery
stanowiska, czasowy wymiar pracy:

od wtorku do czwartku 1 od soboty do niedzieli od godziny 12.00 do 19.00.

w piatki od godziny 12.00 do 21.00.

- okazjonalnie poza wymienionymi godzinami w zwigzku z celami edukacyjnymi
CSW-ZU, przyjmowanymi go$¢mi lub innymi wydarzeniami (38 016h);

Stanowisko pracownikdéw portierni — trzy stanowiska jednoosobowe, czasowy wymiar

pracy:
siedem dni w tygodniu, catodobowo (24 192h);

Stanowisko pracownika kontroli wjazdu — jedno stanowisko jednoosobowe, czasowy
wymiar pracy:

od poniedziatku do pigtku, od godziny 6.00 do 12.00 (1 920h);

Dyspozycyjny patrol interwencyjny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany charakteru stanowiska ich likwidacji.
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Okreslenie wymagan dotyczacych kwalifikacji Pracownikow:

I.

Wykonawca bedzie dysponowat, dla zrealizowania przedmiotu umowy conajmnie;j:

- 20 osobami przeznaczonymi do ochrony obiektu posiadajagcymi aktualny wpis na
liste kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej zgodnie z ustawg z dnia 22
sierpnia 1997 r. o ochronie 0sob i mienia oraz co najmniej dwuletnie do§wiadczenie na
stanowisku zwigzanym z ochrong obiektu;

- 25 osobami przeznaczonymi do dozoru ekspozycji posiadajagcymi co najmniej
dwuletnie doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z dozorem ekspozycji;

Wykonawca zobowigzany zapewni¢, ze w czasie obowigzywania Umowy, co najmniej
15 Pracownikow pozostajacych w dyspozycji wykonania ustugi dla Zamawiajacego
bedzie posiada¢ aktualne zaswiadczenia od lekarza medycyny pracy zawierajace
badania na czynniki: stres, praca nocna, praca zmianowa, sprawnos¢ fizyczna (proba
wysitkowa).

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ 12 os6b wiladajacych jezykiem angielskim w
stopniu komunikatywnym na poziomie A2 na potrzeby stanowisk portierskich 1
minimum 5 oso6b wiladajacych jezykiem angielskim w stopniu komunikatywnym na
poziomie A2 na potrzeby stanowisk ochrony ekspozycji.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzania egzaminu sprawdzajacego
znajomo$¢ jezyka angielskiego. Brak pozytywnej oceny uzyskanej na egzaminie bedzie
stanowi¢ przestanke do wymiany pracownika lub w przypadku braku wymiany naliczenia
kary umownej tytulem naruszenia warunkow umowy.

4.

5.

Na stanowiskach zwigzanych z ochrong ekspozycji stosunek me¢zczyzn do kobiet
powinien by¢ zblizony do wartosci 50/50.

Na pozostalych stanowiskach Zamawiajacy nie ma potrzeby okreslania wartosci
stosunku ilo$ciowego mezczyzn do kobiet.

Pracownicy beda petni¢ funkcje informacyjne. Zamawiajacy wymaga w tym zakresie
aby kazdy pracownik przeznaczony do pracy na posterunkach znal w stopniu
podstawowym program prezentowany w CSW-ZU tj. autora projektu, tytul projektu
(rowniez w jezyku angielskim); date otwarcia 1 dat¢ zamknigcia projektu, rodzaj
prezentowanej sztuki (malarstwo, rzezba, wideo prezentacja itp.), nurt z jakiego
wywodzi si¢ projekt, informacje o wydarzeniach towarzyszacych (np. terminy
oprowadzania kuratorskiego). Zestaw informacji o poszczegdlnych wydarzeniach
bedzie przekazywany Przedstawicielowi Wykonawcy najp6zniej w przeddzien
otwarcie projektu do godz. 12.00.

Pracownicy muszg posiada¢:

I.

2.

Srodki przymusu bezposredniego (patka Tonfa w zaleznoéci od posterunku, kajdanki,
RMG)

Jednolite umundurowanie/wymagane garnitury granatowe (spodnie/spodnice w kolorze

marynarki , biate koszule z kotierzykiem, granatowe krawaty, czarne pantofle, czarne
skarpety/rajstopy)
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. Umundurowanie oraz wyposazenie pracownikow ochrony po stronie Wykonawcy

Logo tylko 1 wylgcznie Zamawiajacego (dopuszcza si¢ naszywke z logo Wykonawcy
umieszczong na prawym rekawie marynarki),

. Identyfikator w widocznym miejscu, ze zdjeciem, imieniem nazwiskiem szer.6 cm

wys.9 cm (identyfikator musi zawiera¢ tekst: OCHRONA Centrum Sztuki
Wspodiczesnej Zamek Ujazdowski + logo Zamawiajacego).

Sprawne $rodki tgcznosci - radiotelefony,
Ukonczone kursy w zakresie udzielenia pierwszej pomocy

Znajomo$¢ przepisow bhp, oraz instrukcji alarmowych obowigzujacych u
Zamawiajacego,

Zamawiajacy wymaga aby Pracownicy spehiali subiektywne wymogi estetyczne w
zakresie aparycji 1 kultury osobistej okreslone przez Zamawiajacego w trakcie trwania
Umowy. W zwigzku z powyzszym Wykonawca musi liczy¢ si¢ z konieczno$cia
dokonywania wymiany Pracownikow w przypadku gdy subiektywne wymogi
Zamawiajacego beda skutkowaé zgloszeniem koniecznosci dokonania takie zmiany.
Wykonawca dokona zmiany w terminie do 72 godzin od otrzymania przez
Przedstawiciela Wykonawcy zgloszenia konieczno$¢ dokonania zmiany Pracownika.

Obowiazki Pracownikow ochrony ekspozycji:

I.

Przyjmowanie 1 zdawanie posterunku w sposob dokladny, informujac swego
przetozonego o wszelkich spostrzezeniach podczas objecia, petnienia 1 przekazywania
shuzby,

Przy obejmowaniu stuzby nalezy sprawdzi¢ w jakim stanie znajduje si¢ posterunek
oraz sprzet 1 wyposazenie.

Nie opuszczaé powierzonego posterunku dopdki nie zostanie zmieniony przez
nastepng zmiang.

Przejs¢ przeszkolenie przeciwpozarowe oraz zna¢ obowigzujace przepisy
przeciwpozarowe.

Zna¢ lokalizacje punktéw przeciwpozarowych, uje¢ wody, srodkéw alarmowania oraz
zna¢ sposoby alarmowania 1 wzywania strazy pozarnej.

Posiada¢ umiejetno$¢ postugiwania si¢ sprzetem przeciwpozarowym oraz znac
sposoby gaszenia pozaru w zarodku przy pomocy podrgcznych srodkdéw gasniczych.

W przypadku wybuchu pozaru zawiadomi¢ straz pozarng oraz kierownictwo obiektu 1
przystapi¢ do gaszenia ognia dostepnymi srodkami gasniczymi, wezwa¢ do pomocy
osoby postronne.

Zawiadamia¢ stosowne rodzaje pogotowia o zaistnialych zdarzeniach oraz
Przedstawiciela Wykonawcy 1 Przedstawiciela Zamawiajacego,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Pracownikom ochrony mienia zabrania si¢ wgladu w pisma 1 akta zamawiajacego oraz
przebywania w pomieszczeniach biurowych poza potrzebami wyniktymi z realizacji
Umowy

W pomieszczeniach biurowych nie wolno korzysta¢ z polaczen telekomunikacyjnych,
urzadzen technicznych i1 innych maszyn o ile nie jest to konieczne dla realizacji
przedmiotu Umowy

Wzywanie 0séb do opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien do
przebywania na terenie chronionego obiektu albo stwierdzenia zakiocenia przez nie
porzadku publicznego.

Ujecie osOb stwarzajacych w sposob bezposredni zagrozenia dla zdrowia, zycia
ludzkiego, a takze dla chronionego mienia, w celu niezwlocznego oddania tych osob
Policji.

Dba¢ o schludny wyglad 1 wlasciwy stan umundurowania speiniajagcy wymogi
Zamawiajacego odnos$nie zestawienia, kolorystyki jak 1 estetyki. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zglaszania zastrzezeh odnosnie oceny spelniania
powyzszych wymogow przez Pracownika do Przedstawiciela Wykonawcy, ktore
muszg by¢ na biezaco uwzgledniane.

W przypadku wystapienia awarii sieci energetycznej, centralnego ogrzewania,
wodnokanalizacyjnej 1 telefonicznej / powiadomi¢ niezwlocznie Przedstawiciela
Wykonawcy 1 Przedstawiciela Zamawiajacego, a w razie potrzeby bezposrednio
odpowiednie stuzby ratownicze lub firmy konserwatorskie w przypadku zagrozenia
0sOb 1 mienia;

Znajomos¢ instrukcji ochrony obowigzujacej u Zamawiajacego.

Obowiazki Pracownika centrum monitoringu przestrzeni galeryjnych:

I.

2.

Obowiazki pracownika ochrony galerii okreslone w pkt. 1-15;

Obstuga systemu monitoringu;

. Szybka i prawidlowa reakcja na sytuacje kryzysowe w tym: udzielanie pierwszej

pomocy przedmedycznej, alarmowanie odpowiednich stuzb, informowanie
odpowiednich komorek CSW, ewakuacja osob;

Nadzor nad bezpieczenstwem mienia 1 0sob przebywajacych w poblizu;

. Nadzor nad prawidlowym wykorzystywaniem przestrzeni;

Patrolowanie przestrzeni galeryjnych po ich zamknigciu.
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Obowiazki Pracownikow portierni:

1. Zakres obowigzkoéw stanowiska portier hol gtowny:
- nadz6r nad bezpieczenstwem mienia 1 0séb przebywajacych w poblizu;
- nadzor nad prawidlowym wykorzystywaniem przestrzeni;
- przyjmowanie interesantow 1 kierowanie ich do odpowiedniego pokoju;
- wydawanie kluczy;
- dozor parkingu;
- od$niezanie w okresie zimowym doj$cia do portierni;
- informowanie gosci o programie CSW (zakres podstawowy);
- szybka 1 prawidlowa reakcja na sytuacje kryzysowe w tym: udzielanie pierwsze]
pomocy przedmedycznej, alarmowanie odpowiednich stuzb, informowanie
odpowiednich komorek CSW, ewakuacja 0sob.

Szczegotowe obowigzki pracy portierow w CSW w zalaczniku "Regulamin Pracy Portiera".

2. Zakres obowiazkow stanowiska portier II pigtro:
- nadz6r nad bezpieczenstwem mienia 1 0soéb przebywajacych w poblizu;
- nadzor nad prawidlowym wykorzystywaniem przestrzeni;
- przyjmowanie interesantow 1 kierowanie ich do odpowiedniego pokoju;
- obshuga systemu monitoringu;
- obstuga centralki telefonicznej;
- wydawanie kluczy;
- kontrola grafika pokoi goscinnych;
- informowanie gosci o programie CSW (zakres podstawowy);
- szybka 1 prawidlowa reakcja na sytuacje kryzysowe w tym: udzielanie pierwsze]
pomocy przedmedycznej, alarmowanie odpowiednich stuzb, informowanie
odpowiednich komorek CSW, ewakuacja osob.

Szczegolowe obowigzki pracy portierow w CSW w zalaczniku "Regulamin Pracy Portiera".

3. Zakres obowigzkéw stanowiska portier Laboratorium:
- nadz6r nad bezpieczenstwem mienia 1 0sob przebywajacych w poblizu;
- nadzor nad prawidlowym wykorzystywaniem przestrzeni;
- obshuga systemu monitoringu: obshuga systemu telewizji przemystowej — teren
zewngtrzny 1 wewnetrzny;
- obstuga centralki bezpieczenstwa p.poz;
- przyjmowanie interesantow 1 kierowanie ich do odpowiedniego pokoju;
- wydawanie kluczy;
- nadzor nad grafikiem pokoi goscinnych
- dozor parkingu;
- w okresie zimowym od$niezanie 1 posypywanie piaskiem dojscia do portierni;
- informowanie gosci o programie CSW (zakres podstawowy);
- szybka 1 prawidlowa reakcja na sytuacje kryzysowe w tym: udzielanie pierwsze]
pomocy, alarmowanie odpowiednich stuzb, informowanie odpowiednich komoérek
CSW, ewakuacja osob.

Szczegotowe obowigzki pracy portierow w CSW w zalgczniku "Regulamin Pracy Portiera".
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Okreslenie zadan pracownikow ochrony przy obstudze systemu monitoringu:

I.

Znajomos$¢ ustawy o ochronie 0osob 1 mienia oraz obowigzujacych zarzadzen, polecen 1
wytycznych przetozonych,

Doktadna znajomo$¢ obslugi systeméw wizyjnych, alarmowych 1 ppoz.
funkcjonujacych na obiekcie w celu zachowania odpowiedniej umiejgtnosci
weryfikacji przesytanych sygnatow,

. Stata kontrola sygnalow przesylanych 1 gromadzonych w elektronicznych

urzadzeniach, systemach wizyjnych 1 alarmowych funkcjonujacych na terenie obiektu,

W ramach danej sytuacji alarmowej biezagca wymiana informacji z pracownikami
ochrony celem podjecia stosownych decyzji,

. Wspoldzialanie z Policja, Pogotowiem Ratunkowym, Strazg Pozarng 1 Straza Miejska

w przypadkach zagrozen stwierdzonych na chronionym obiekcie,

Informowanie Pracownikéw ochrony peligcych shizbe na terenie obiektu, ktorzy
uczestniczag w okreslonych czynnos$ciach majacych na celu weryfikacje sygnatu
alarmowego o odwofaniu alarmu, w przypadku stwierdzenia takiego stanu t;.
zaklasyfikowania sygnatu jako falszywy,

Ochrona wszelkich informacji dotyczacych ustaleh w zakresie funkcjonowania
systemow wizyjnych i alarmowych funkcjonujgcych na terenie obiektu,

Przestrzeganie zasad dyscypliny pracy, regulaminu pracy, przepisow BHP 1 ppoz.,

Przestrzeganie tajemnicy stuzbowe;j,

10. Nalezyte eksploatowanie przydzielonego sprzetu.

Obowiazki Pracownikow kontroli wjazdu:

I.

b)

Przepuszczanie na teren CSW wylacznie pojazdow do tego uprawnionych. Pracownik
ochrony oddelegowany przez agencje¢ ochrony do pracy obowigzany jest do wpuszczania
na teren CSW nastegpujacych uzytkownikow:

posiadaczy kart statego parkowania
pracownikow CSW , Kawiarni ,,Instalacje”, Instytutu Teatralnego, Biblioteki Lekarskie;j,
Qchnii Artystycznej, Ksiggarni, restauracji ,,Amaro”

legitymujacych si¢ odpowiednim zaswiadczeniem/legitymacjg tych instytucji.
Interesantow wyzej wymienionych instytucji legitymujacych si¢ odpowiednim
zezwoleniem/przepustka tych instytucji.

Bezwarunkowego przestrzegania regulaminow 1 zarzadzen CSW w zakresie organizacji
bezpieczenstwa pracy na terenie obiektow CSW.
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Obowiazki Pracownikow Patrolu Interwencyjnego:

I.

b)

2

Zapewnienie calodobowego nadzoru nad urzgdzeniami monitorujagcymi w Centrum
Monitorowania,

Podjecie w przypadku odebrania sygnalu alarmowego natychmiastowych dziatan jak
nastepuje:

dla sygnalu: ,napad” natychmiastowe wyslanie Patrolu Interwencyjnego w celu
udaremnienia szkody na osobie lub mieniu CSW. W tym celu Patrol podejmie
wszystkie mieszczace si¢ w granicach prawa dziatania z zastosowaniem srodkow
przewidzianych w Ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 roku o Ochronie Osob 1 Mienia
(Dz. U. Nr 114 poz. 740),

dla sygnatéw: ,naruszenie stref’, ,wlamanie” lub innego sygnalu - dokonanie
czynnosci sprawdzajacych stosowanie procedury opisanej w Karcie Obiektu z
jednoczesnym wystaniem Patrolu Interwencyjnego,

powiadomienia osoby wskazanej przez CSW, policji lub stuzb miejskich — stosownie
do procedury opisanej w Karcie Obiektu,

zabezpieczenia przez Patrol Interwencyjny obiektu, w ktorym nastgpito zdarzenie, do
czasu przyjazdu osoby wskazanej przez CSW stosownie do procedury opisanej w
Karcie Zamawiajacego,

archiwizacja przez okres 30 dni wydrukéw z zaistniatych zdarzen na obiektach i1
terenie CSW oraz podjetych interwencji,

udostgpnianie na zgdanie CSW na piSmie wyciggéw z rejestru zdarzen na obiektach 1
terenie CSW,

dojechanie Patrolu Interwencyjnego do miejsca zdarzenia niezwlocznie po otrzymaniu

sygnatu alarmowego w godzinach 6:00 — 22:00 w 10 minut, w godzinach 22:00 — 6:00
W 5 minut.
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REGULAMI PRACY PORTIERA
PREAMBULA

Zwazywszy, i Centrum Sztuki Wspolczesnej — Zamek Ujazdowski jest instytucjq kultury
utworzonq Zarzgdzeniem nr 25 7 dnia 18 lipca 1985 roku przez Ministra Kultury i Sztuki,
ktorej przedmiotem dziatalnosci jest tworzenie warunkow rozwoju promocji i prezentacji
oraz powszechnej dostepnosci sztuki wspolczesnej, a w szczegolnosci:

- prezentacja dorobku polskiej sztuki wspolczesnej w formie stalej galerii oraz wystaw
zmiennych obejmujqcych takze inne dziedziny sztuki;

- promocja zjawisk artystycznych o charakterze eksperymentalnym oraz pomoc przy
realizacji szczegolnych zamierzen tworczych;

- prowadzenie badan w zakresie teorii, krytyki i form upowszechniania sztuki;

- wspolpraca 7 instytucjami i osrodkami sztuki wspolczesnej w kraju i za granicq oraz ze
stowarzyszeniem tworcow a takZe organizacjami spoleczno-kulturalnymi;

- dokumentowanie polskiej sztuki wspolczesnej;

tworzy sie ponizszy Regulamin Pracy Portiera jako obowigzujgcy dla osob wykonujgcych
obowigzki portierow tj. bedgcych wizytowkq Centrum Sztuki Wspolczesnej — Zamek
Ujazdowski, a przez to swiadczgcych swojg postawg i sposobem wykonywania niZej
wymienionych obowiqzkow o odbiorze instytucji przez gosci, pracownikow i partnerow.

1. Portierzy pracuja na dwie zmiany:

- [ zmiana od godziny 8.00 do godziny 20.00,
- II zmiana od godziny 20.00 do godziny 8.00.

2. Przejecie obowigzkow od portiera schodzacego ze stuzby w szczegdlnosci:

a. sprawdzenie zgodnosci ilosci zdeponowanych kluczy ze stanem wpisow w ksiedze
raportow,

b. odebranie informacji o przebiegu stuzby poprzednika,
c. odebranie wiadomosci do przekazania pracownikom 1 wspotpracownikom CSW,
d. wykonanie pozostatych czynnosci niezbednych do prawidlowego wykonywania

shuzby.

3. Stanowisko pracy nalezy przekaza¢ w idealnym porzadku i1 nie wolno opuszczaé
stanowiska pracy przed przyj$ciem zmiennika i1 przekazaniem obowigzkow, o ktérych
mowa w punkcie 2 powyzej.

4. Przejmujac obowigzki od portiera schodzacego ze shuzby, a takze w trakcie petnienia
shuzby, nalezy sprawdza¢ stan elementarnego porzadku (dotyczy terenu przed wejsciami
gldwnymi, holow wejsciowych w Zamku Ujazdowskim i Laboratorium, holu przy
portierni II pietro w Zamku Ujazdowskim):
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5.

6.

10.

11.

12

a. ustawi¢ fotele, usuna¢ stare gazety,
b. pozbiera¢ Smieci i odpadki, oproézni¢ kosze na $mieci,
c. przetrze¢ posadzke, ustawi¢ tablice informacyjne,

d. ustawi¢ pacholki na parkingu samochodowym od strony wejscia gtdéwnego, oznaczajac
miejsca do parkowania dla samochodow pracownikéw CSW oraz ewentualnych gosci.

W razie opadéw $niegu nalezy usung¢ $nieg lub posypac¢ 16d piaskiem na podejsciu do
wejs¢ gtownych w Zamku Ujazdowskim 1 Laboratorium. Prace te nalezy wykonaé
w godzinach 7.00-8.00.

W ciggu petnienia stuzby portier winien:

a. znac biezacy program CSW 1 osoby realizujace go, udziela¢ podstawowych informacji
oraz taczy¢ rozmowy telefoniczne do poszczegdlnych dziatow,

b. od o0s6b wchodzacych na teren CSW (budynek Zamku Ujazdowskiego 1 Laboratorium)
dowiedzie¢ si¢ w jakiej sprawie przychodza, do kogo, a nast¢pnie telefonicznie
poinformowac konkretnego pracownika 1 poprosi¢ o odbior goscia lub po potwierdzeniu
przez pracownika uzasadnienia wizyty, skierowac goscia do konkretnego pokoju.

c. mie¢ schludny wyglad, by¢ uprzejmym 1 kulturalnym w stosunku do pracownikow,
wspolpracownikow oraz gosci CSW.

Kazdy portier powinien by¢ szczegdlowo przygotowany do dzialania w razie awarii
instalacji wodnych, elektrycznych oraz pomocy przy wykonywaniu odpowiednich
czynnosci zwigzanych z programem CSW.

Na portierniach nalezy dozorowa¢ teren CSW bedacy w zasiegu kamer. W razie
zagrozenia nalezy uruchomic¢ przycisk alarmowy.

Na stanowisku pracy nie dopuszcza si¢ rozkladania wiktuatow. Ma by¢ zachowany
porzadek. Spozywanie positkéw odbywa si¢ w miejscu do tego wyznaczonym, w ciggu 20

minutowej przerwy, ktora powinna odby¢ si¢ w czasie nie kolidujgcym z obowigzkami.

W trakcie pehienia stuzby nie dopuszcza si¢ wykonywania dzialan niezwigzanych
z wykonywaniem obowigzkow portiera a w szczego6lnosci: korzystania z komputera,
ogladania telewizji, stuchania muzyki, czytania.

Opuszczanie portierni jest dopuszczalne tylko na czas spozycia positku, zgodnie
z zasadami o ktorych mowa w punkcie 9 powyzej, korzystania z toalety oraz w celu
wykonywania polecen oséb, o ktorych mowa w punkcie 13 niniejszego Regulaminu.

. Portierzy obowigzkowo przestrzegaja i wykonujg polecenia wynikajace z instrukcji:
- postgpowania w przypadku zagrozenia dzialaniem terrorystycznym,
- postgpowania w przypadku otrzymania przesytki niewiadomego pochodzenia,

- postgpowania w przypadku powstania pozaru i innych nadzwyczajnych zagrozen,
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- szczeg6lnej ochrony Kancelarii Tajne;.

13. Portierzy zobowigzani sa wykonywac¢ polecenia Dyrekcji CSW, Kierownictwa Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego oraz Koordynatora-Administratora Laboratorium.

14. Portierzy zobowiazani sg do przestrzegania przepiséw BHP i P/POZ.

15. Portierzy, ktorzy nie beda stosowali si¢ do powyzszego Regulaminu beda odwotani ze
stanowiska w trybie natychmiastowym.
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